KNIHOVNi RAD
obce Mokré
Knihovna U Mok¥inky Mokré, zakladni knihovna

V souladu seizzovaci listinou Knihovny U Mokinky v Mokrém, schvéalenou zastupitelstvem
obce dne 18. 3. 2004 a podle § 4, odst. 7 zakoa7/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam
tento knihovniad:

|. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 8dRonac. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je Zizena za &elem poskytovat rovnym Agobem vSem aamim bez rozdilu viejné
knihovnické a informéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v 82, 4 adiidwniho zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informaeni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatém veejné knihovnické a infornéai sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pislusnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsoejtoéna:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informani sluzby:
i. informace o katalozich, fondech a vyuZzivani knihgvn
ii. informace z oblasti \tejné spravy,
iii.  ustni informace bibliografického a faktografickéttarakteru,
iv.  pristup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovnitaolu (dale jen R) poskytuje knihovna
bezplatr.

3. Knihovna poskytuje za Uhradu tyto sluzby: reprogka sluzby, za administrativni
ukony spojené s registraci uzivabel Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu
s pozadavkem 8§ 4, odst. 2 az 4 2aR57/2001 Sb., knihovniho z&kona, tzn. Ze Ghradu
za rt muze pozadovat jen do vySe skine vynaloZzenych naklad

4. Veskeré finaoni castky (manipuleni poplatky, sanéni poplatky apod.) jsou
knihovnou @tovany ve vysi stanovené Cenikem, kteryijéohou tohoto K.



ll. Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb

Cl. 3
Registrace uzivatele
. Registrovanym uzivatelem knihovny sé&e stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim ptikazu uZivatele na zakladvyplinéné pgihlasky owiené knihovnikem
podle osobnich dokladuZivatele.
. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobdajé@: jméno, fijmeni, adresu
trvalého bydlist, datum narozeni a kontaktni daje: telefon, e-gwaibdresa.

. Détido 15 let se stanou uzivatelem na zaklgidemného souhlasu zakonného zastupce.

. Osobni udaje uzivatelbude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnyfizer@m
0 ochrag osobnich ud&j(EU) 2016/679. Paieni o ochratiosobnich udéjje prilohou
tohoto KR.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateh knihovny

. UzZivatelé jsou povinniidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym op&tnim, ktera jsou ptgbna pro udrZzeni padku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny Kligbgadek.

. Jestlize uzivatel nedodrZuje tato deat, mize byt déasré nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpowosti za zpsobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnyckegpisi.

. Pripominky, podgty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisenebo Usta
knihovnikovi.

Cl.5
Pokyny pro vyuzivani vypdetni techniky

. UZivatel je povinen pouzivat v kniho¥npouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. UzZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovdisti operaniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programknihovre.

. UZivatel mize kopirovat nafignosna média informace ziskané z internetu, ddtabaz
a elektronickych zdréjz fondu knihovny, pokud to dovoluji licemi podminky.

. UZivatel nese plnou odpéanost za svéifpadné zasahy do konfiguracefiece, které
by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pibace, dale je uzivatel ptn
odpowdny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaciresfedky vypa@etni
techniky etre Skod zfisobenych jim zanesenymigt@covymi viry.



5. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni aohbrdat (viz zdkon. 121/2000 Sb.
0 pravu autorském, o pravech souvisejicich s préagiorskym a o zemé nékterych
zakor (autorsky zakon), v platnémen a ostatni fedpisy.

ll. Vyp aj¢ni Fad
Cl.6
Zpristupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna mij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vi#dsd knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny préstinictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostednictvim vyn¢nnych soubat.

2. Meziknihovni sluzbu zprostdkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultu¢y 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

Cl.7
Rozhodnuti o pijéovani

1. Mimo knihovnu si niZze uzivatel pj¢it vSechny dokumenty uvedenéch 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumerit

a) kterym by hrozilo nebezgénenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,

b) které jsou zapoebi k BZnému provozu knihovny,

c) jejichz pij¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravniniegpisy (poruseni
autorskych prav, Bni fasistické, rasistické, pornografické litergtapod.),

d) které byly vymij¢eny z jinych knihoven prosdnictvim meziknihovni vyfgéni
sluzby s podminkou v¥pcky v pouze v prostorach knihovny.

Cl.8
Postupy pFi pijéovani
1. Pred pevzetim vypjcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument,etirohlasit
vSechny zavady a ¢fit si zapis zavad ve vypcnim tiskopise, resp. v poznamce

automatizovaného vypéniho systému.
2. UZivatel mize pozadat o rezervaci dokumentuistre, pisems.

Cl.9
Vypijéni lhity
1. Vypdajeni lhata pro mijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1&sic. Vypijéni Ihita mize
byt prodlouZzena aZikrat o jeden misic, pozada-li o to uZivatekgd jejim uplynutim

a nezada-li dokument dalSi uzivatel. Vueddrnénych gipadech je mozné povolit
novou vymij¢ku téhoz dokumentu na zakta#adosti — Ustni nebo pisemné.



wmn

=

Knihovna je opravéna v odivodrénych gipadech stanovit kratSi vygni lhatu
piipadré Zadat vraceniipceného dokumentured uplynutim vygjeni Ihaty.

Cl. 10
Vraceni vypijéeného dokumentu

UZivatel je povinen vrétit vyfjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,ujyib.
Jinak nese odp@dnost za vSechny zji8té zavady a je povinen uhradit knihévn
naklady na opravu dokumentu, gigadt uhradit Skodu jakoipztra€ dokumentu.

Je zak&zano zpracovavat text ftieného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinyisapem do vypjceného
dokumentu zasahovat.

Cl. 11
Prava a povinnosti uzivatet pro pijcéovani mimo knihovnu

Pro pijcovani knihovnich fonél plati ustanoveni @lanského zakoniku ougovani
VECi.

Mimo knihovnu mize mit uzivatel vyfijéeno zpravidla nejvySe 20 dokument
Uzivatel nesmi vypjceny dokument f¢ovat dalSim osobam. Riuza r&j po celou
dobu vypijcky.

UZivatel r&i za vymjéeny dokument do té doby, dokud m& knihovna ouige
zadznam. R vraceni dokumentu uzivatel na vyZzadani obdrzvizeini o vraceni.
Jestlize uzivatel nevratiieny dokument ve stanovendil, ictuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uzivatel ani po upomenuitij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. # vymahani @jceného dokumentu pravni cestodttuje knihovna
manipul&ni poplatek jako ndhradu za néklady spojenéigrgovou tohoto vymahani
i naklady pravniho zastoupeni.

. Do vypaadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit tedivaoskytovani vSech

sluzeb.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miZze podle povahy dokumentu nahradit jeligieni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytujondi knihovny, anebo z forid
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UZeiatpro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladuanagenimi zakona. 121/2000 Sb.,
(autorského zékona).

Knihovna niize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopi@ozporu s pravnimi
piedpisy (poruseni autorskych pravesii fasistické, rasistické, pornografické litergtur
apod.).

Knihovna miZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopseskych knihovnach
nebo v zahradi. Objednavka kopie v tomto fipad podléha ustanovenim
o meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kteréhdabtakto kopie zhotovena, je
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povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimirskébo zakona a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovnihaadu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladrhlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a vgelh
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zpisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovn@z&lpozadovat nahradu Skody
uvedenim do fwvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhokuhentu
ve stejném vydani a vagzlmebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestiggeni
do pivodniho stavu neni mozné nebeeliné, ntize knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo fikahnahradu. Finami nahradu stanovuje
knihovna.

. UZivatel je povinen hradit i vS8echny néklady, kt&réhovre v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyreSeni zfisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledaadininovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 14

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu ¥adu

. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnéitery nasleduje
po skorteni stanovené vycni Ihaty. Fripada-li posledni den stanovené
Ihaty na den, kdy je knihovna z#&na, posunuje se na nejblizSi dalsi
vypujcni den.

. Vymahani nevracenych vyjEek:

a) nezavisle na vymahani poplatk prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni  dokumeiit Po c¢tyfech  bezvyslednych  upominkéch
(z nichZ posledni je dopateny dopis obecnihoradu) nasleduje vymahani
pravni cestou.

. Ztrata pfikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatuipazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (pvodni nebo obnovené) sétuje manipul&ni poplatek.

Cl. 15
Néahrada vSeobecnych Skod
. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zasmou Fimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle olganského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stafiSkbda se nahrazuje

uvedenim do f@deSlého stavu. Neni-li to d@mozné, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se Skoda v pé&zich.”).



2. Za Skody zfisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida wgiyatdle obech
platnych gedpidi.

V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny
Nedilnou sotéasti KR jsou gilohy

RusSi se Knihovnfad ze dne 30. 10. 2003
Uginnost od 25. 5. 2018

Tento Knihovnirdd plati na dobu netitou

gk

VI. P¥ilohy Knihovniho radu

Cenik placenych sluzeb a poplatknihovny U Mokinky Mokré
Smernice o nakladani s osobnimi Udaji uzivatehihovny

N =

V Mokrém, dne 25. 5. 2018 razitko knihovny

razitko obce

podpis starosty podpis knihovnika



